UBND HUYEN SOC SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TN&MT Poc ldp - Tw do - Hanh phic

S6: 640 ITN&MT Soc Son, ngay 06 thang 11 nam 2024

V/v Huéng dan quy trinh thyc hién
tha tuc chuyén muc dich st dung
dat d6i voi dat ndng nghiép trong
khu dan cu, dat néng nghiép trong
cuing thira dat co dat ¢ sang dat o.

Kinh gui:
- UBND céc x4, thi tran;
- Van phong ding ky dat dai Ha Noi — CN huyén Séc Son;
- Van phong HDND-UBND huyén;

Ngay 01/8/2024, Bo Tai nguyén va Mbi truong ban hanh Quyét dinh sé
2124/QD-BTNMT Vé viéc cong b thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chuc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Mai truong;

Ngay 28/10/2024, UBND Thanh phé Ha Noi ban hanh Quyét dinh sé
5630/QD-UBND vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc dat dai
trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Pé trién khai, thuc hién ddi cac thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai,
Phong Tai nguyén va Méi trudng hudng dan mot sb tha tuc tha tuc hanh chinh:
Chuyén muc dich str dung dat d6i voi dat néng nghiép trong khu déan cu, dat ndng
nghiép trong cuing thira dat co dat & sang dat &; Tha tuc ding ky dat dai, tai san gan
lién véi dat, cap Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
véi dat 1an dau d6i véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh dang sir dung dét;
Tha tuc Dinh chinh Gidy ching nhan da cap lan dau cd sai s6t; Thu tuc giai quyét
tranh chap dat dai thudc tham quyén caa Chu tich UBND cap huyén.

(Theo phu luc gui keém).
Kinh d& nghi cac don vi cac don vi to chuc thyc hién./.
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1) Thi tuc Cho phép chuyén muc dich &iFéing dat doi véi trwong hop khong
thudc dién chap thuan chi trwrong dau tw, chap thuan nha dau tu theo quy
dinh caa phap luit vé dat dai ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 12 hd
gia dinh, ca nhan.
(Thuc hién doi véi trieong hop chuyén muc dich sik dung ddt doi véi dat ndng nghiép
trong khu ddn cu, dat ndng nghiép trong cuing thiza dat c6 dat & sang dat 6)

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao Ghi cha

1. Pon xin chuyén muc dich str dung

dat (theo Mau s6 02c). 01

2. Giay chting nhan quyén sir dung
dat hodc Giay chang nhan quyén so
hitu nha ¢ va quyén su dung dat &
hoac Gidy chizng nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat.

01 GCN 02 ban

3. Trich luc ban dd dia chinh thua dat

hodic trich do dia chinh thira dat, 01

4. Van ban iy quyén nop ho so hoac

nhan két qua (néu co). 01

5. Vin ban cung cap thong tin quy
hoach thira dat cua phong Quén ly do 01
thi huyén (néu co).

6. TO khai tién sir dung dat/To khai

LPTB/To khai thué PNN. 01 GCN 02 ban

Noi tiép nhan va tra két qua. (Thanh phan hd so ndp theo muc 1)

- Nop truc tiép tai Bo phan Mot cira
huyén.

- Nop thdng qua dich vu buu chinh
(néu co).

- Nop hod so truc tuyén: Nop trén cong
dich vu cdng Quéc gia hoic cong dich
vu cong Thanh phd ddi voi trudong
hop hd so khong yéu cau nop ban
chinh.

Lé phi.

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va I phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va I€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

v

Trach nhiém | Thoi Két qua

Quy trinh giai quyet cong viéc ian




Ho gia dinh, ca nhan nop 01 bo hd so 20 ngay | - Gidy tiép nhan ho
(thanh phan nhu muc 1) tai Bophantiép | . . ., so va hen tra ket qua;
nhan va tra két qua HSHC huyén va | B9 Phanticp o
chuyén hd so dén phong Tai nguyén va k?“*-‘”,"a tra - Phieu kiem soat qua
Mbi truang huyén.. et qua huyén trinh giai quyet
Cung cap thong tin vé co sé dit liéu | Phong Tai - Phiéu kiém soét qua
dat dai, 1ap trich luc ban do dja chinh | nguyén va trinh giai quyét hd so
thira dat doi véi truong hop ho so day Moi truong; 7 ‘
du va hop 1&; huéng dan ngudinop hd | Vian phong - B6 sung ho so truc
s0 bd sung trich do dia chinh thira dat | dang ky dat tiecp hoac TB tra bo
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban | dai HN - CN sung (trwong hop
d6 dia chinh theo quy dinh hozc lIam | huyén Sdc chua du dieu kién);
lai hd so hodc bd sung hd so va nop Son
lai cho phong Tai nguyén va Moi
truong doi véi truong hop hd so .
khong ddy du, khéng hop 18; ra sot, - VB chuyén Chi
kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; hhanh Van phong
dang ky dat dai

Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan | Phong  Tai VB du thao To trinh,
dan huyén ban hanh quyét dinh cho | nguyén  va Quyét dinh.
phép chuyén muc dich str dung dat. | Mai truong ,

, ~ Quyeét dinh cho phép

¢ A & Lanh dao
Ky Quyeét dinh. UBND CMD
Huyéen
< . uyét dinh da duoc

Van phong UBND huyén lay s6, dong Vgr}l)pN}gflg ((:]g u;/ét
dau Quyet dinh UBND huyén

(Ghi chii: Trwong hop chuyén muc dich si: dung dat doi véi dat ndng nghiép trong khu dan
cu sé duoc thuc hién khi phong Quan Iy dé thi cung cap théng tin ranh gidi khu dan cw).

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
I& (khdng ké thei gian xin y kién ciia co quan quan Iy chuy@n nganh cap huyén,
thanh phé (néu cd)).

+ Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hé so da dam bao tinh
day du cua thanh phan hd so, tinh thdng nhat vé noi dung théng tin gitra cac gidy
to, tinh day du cua noi dung ké khai.

+Khoéng tinh thoi gian: Thoi gian x&c nhan trich do hoic kiém tra ban trich
do 05 ngay lam viéc;Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué 03
ngay lam viéc; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat; thoi
gian xem xét xir ly d6i vai trudng hop sir dung dat ¢d vi pham phap luat.

2) Thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lien véi dat lan dau déi véi ca
nhan, céng dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat.



Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Ghi chu

1. Bon dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat;

01

2. Can cude cong dan ban sao cong
ching/ Van ban uy quyén (néu co)

01

3. Mét trong céc loai gidy to quy dinh
tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Piéu
148, khoan 1, khoan 5 Piéu 149 cua
Luat Dat dai, so d6 nha &, cdng trinh
xay dung (néu co).

Truong hop thira dat goc co gidy to vé
quyén st dung dat quy dinh tai Diéu
137 cua Luat Dat dai ma c6 phan dién
tich dat tang thém da duoc cap Gidy
chttng nhan thi nop gidy to vé viéc
chuyén quyén st dung dat va Giay
chtng nhan di cap cho phan dién tich
tang thém;

01

4. Giay to vé viéc nhan thira ké quyén
su dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dan su dol V6i trudng hop
nhan thira ké quyén sir dung dat chua
dugc cap Giay chizng nhan theo quy
dinh phép luat vé dét dai;

01

5. Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén
su dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dan su va gidy to vé viéc
chuyén quyén s dung dat déi voi
truong hop quy dinh tai khoan 4 Biéu
45 ctia Lut Dat dai;

01

6. Gidy to vé giao dat khong ding
tham quyén hoic giéy to vé viéc mua,
nhan thanh ly, hoa gia, phan phol nha
¢, cong trinh xay dung gan lien voi
dat theo quy dinh tai Diéu 140 cua
Luat Dét dai (néu cd);

01

7. Gidy to lién quan dén xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc dét
dai d6i véi truong hop 6 vi pham
hanh chinh trong linh vuc dét dai;

01

8. Hop dong hoic van ban thoa thuan
hodc quyét dinh caa Toa &n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén ddi voi thua
dat lién ké kém theo so dd thé hién
vi tri, kich thudc phan dién tich thua
dat lién ké& duoc quyén sir dung han

01




ché dol V6i truong hop c6 déng ky
quyén ddi véi thira dat lién ké;

9. Van ban xac dinh cac thanh vién co
chung quyén sir dung déat cua ho gia
dinh dang str dung dat déi voi trudng
hop ho gia dinh dang sir dung dat;

01

10. Manh/ban trich do ban db dia
chinh thira dat (Thua dat chwa dugc
do dac ban d6 dia chinh hoac thira dat
c6 thay di vé ranh gidi, dién tich so
v6i ban @6 dia chinh da duoc cap co
tham quyén phé duyét);

01

11. Ho so thiét ké xay dung cong trinh
dd dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hoic di c6 vin ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan
thanh hang muc cong trinh, céng trinh
xay dung theo quy dinh cta phép luat
vé xay dung ddi voi truong hop
chting nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung trén dat néng nghiép ma chi
so httu c6ng trinh khéng c6 mét trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149
cua Luat Pit dai hodc cong trinh duoc
mién giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung;

01

12. Quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc dat dai, trong d6
c6 thé hién bién phap khac phuc hau
qua 1a budc diang ky dat dai; ching
tir nop phat cua nguoi st dung dat
d6i vai truong hop ho gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong dung
muc dich da dugc Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cdbng nhan quyén
sir dung dat;

01

13. Chirng tir thuc hién nghia vu tai
chinh, gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién voi dat (néu cd);

01

14. Glay to Ve viéc chuyén quyén su
dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién VGi dat c6 chix ky cua bén chuyen
quyén va bén nhan chuyen quyen doi
v6i truong hop nhan chuyén quyén sir
dung dét, quyén sé hitu nha &, cong
trinh xay dung ma chua thyc hién thu

01




tuc chuyén quyén theo quy dinh cua
phap luat;

15. Gidy x&c nhan cua co quan c6
chic ning quan ly vé xay dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung do theo quy
dinh cua phép luat vé xay dung dbi
véi truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau cip Gidy chang nhan 01
quyen su dung dat, quyen S& hitu tai
san gan lién voi dat déi véi nha 6,
cbng trinh xay dung thudc truong
hop phai xin phép xay dung quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu
149 cua Luat Dat dai (néu co);

16. Vin ban thoa thuan vé viéc cap
chung mot Gidy chimg nhan doi voi
trudng hop c6 nhiéu nguoi chung 01
quyén st dung dat, chung quyén so
htru tai san gan lién véi dat;

17. Vian ban vé viéc dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky 01
dat dai, tai san gan lién voi dat théng
qua nguoi dai dién;

Khi ngp céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau déing ky dwroc lia chon ngp bdn sao gidy to va
xudt trinh béan chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to
hodc nép bdn sao gidy to da c6 cong chirng hodc ching thue theo quy dinh ciia phap ludt vé cong
chitng, chiing thuee; trieong hop nép ho so trén Cong dich vu cdng Quéc gia hogc Cong dich vy
cdng cdp tinh thi hé so nép phdi dwroc sé hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwoc cong
chitng, chiing thuee theo quy dinh cua phéap ludt;

Trirong hop nép ban sao hodc ban sé hoda cac loai gidy to thi khi nhan két qua gidi quyét
tht tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh céc gidy to thuge thanh phan ho
so theo quy dinh, trir gidy phép xay ding

Il | Noi tiép nhan va tra két qua. (Thanh phan hé so ndp theo muc I)

- Nop truc tiép tai Bo phan Mot cira
huyén.

- Nop thong qua dich vu buu chinh
(néu co).

- Nop ho so truc tuyén: Nop trén cong
dich vu cdng Quéc gia hoic cong dich
vu cdng Thanh phé ddi véi truong
hop hd so khong yéu cau nop ban
chinh.

1| Lé phi.




Viéc thu Phi, L¢ phi thyc hién theo quy dinh cua Luét phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

IV | Quy trinh giai quyét cong viéc Trach nhigm ggﬁ' Ket qua

1 Ho gia dinh, c4 nhan ngp 01 bo ho 50 , - Giay tiép nh,én hd
(thanh phan nhu muc 1) tai Bo phantiép | B phan tiep so va hen tra két qua;
nhan va tra két qua HSHC huyén va | nhan vatra - Phiéu kiém soat qua
chuyén ho so dén phong Tai nguyén va | két qua huyén trinh giai quyét
Moi truong huyén..

2 | Xét duyét hd so - Hoi déng 10 ngay | _ gjan ban xét duyét
dang ky dat Iam VIS cia HD dang ky dat
dai cap xa (Ble,m d dai theo MAau s6
- UBND cap l;z‘?:lf nzg, 07/Dk kém theo ND
xa ND 101) | 101/2024/ND-CP.

3 | Cong khai ho so 15 ngay | - Thdng bao, danh

sach cbng khai theo
Mau s 06/PK kém
theo ND
101/2024/NDb-CP.

- To trinh theo Mau
s6 08/PK kém theo
ND 101/2024/ND-
CP.

4 | Tham dinh ho so - Thoi gian - Trich luc ban d6 dia
do dac/ tham chinh hoic trich do
dinh trich do dia chinh thira dat do
cua VPBK VPDK  dit  dai
dat dai HN- lap/xac nhan;
ﬁuh)'/énnhggz - Viin ban tra Ii cua
Son. Phong quan ly 516 thi

(truong hop de nghi
- Thoi gian chitng nhdn quyén s¢
tra 1oi coa hitu nha ¢, cong
phong QLDT. trinh trén dat);

- Théng béo xac
nhan két qua dang ky
dat dai theo mau sd
03/BK kém theo ND
101/2024/Nb-CP

(Truong hop khong
c6 nhu cau cdp
GCNQOSD dat hodc
khéng du diéu kién




dé  dwoc  cap
GCNOSD dat);

- Phiéu chuyén théng
tin xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 12/PK
kém theo Nb
101/2024/ND-CP
(Truong hop c6 nhu
cau va di diéu Kién
dwoc cap GCNQSD
dat);

- Két qua cap nhat
vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Trinh ky Quyet dinh cap Giay ching
nhan QSD dét

Phong TNMT

Dy thao Quyét dinh
cap Giay chang nhan
QSD dét.

Ky Quyét dinh cap Giay chimg nhan
QSD dét

UBND huyén

Quyét dinh cap Gidy
chang nhan QSD
dat.

Thong bao nghia vu tai chinh

Chi cuc thué

- Théng béo nop tién
sir dung dat theo
mau sb 01a, 01b
kém theo NP
103/2024/ND-CP.

- Théng bao 1€ phi
trugc ba, thué thu
nhap ca nhan theo
mau cua Bo Tai
chinh

Thuc hién nghia vu tai chinh

Nguoi sir
dung dat

- Théng béo xac
nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh vé
thu tién sir dung dat
theo mau sé 03 kém
theo ND
103/2024/ND-CP.

Hoac thuoc truong
hop dugc ghi no
nghia vu tai chinh.

- Chung tor chung
minh hoan thanh
nghia vy  thué




TNCN, ¢ phi trudc
ba (néu co)

Trinh ky cip GCN

Phong TNMT

- To trinh theo mau
s6 09/PK kém theo
ND 101/2024/Nb-
CP.

- Du thao Quyét
dinh cho thué dat
theo mau sb 04b
kém theo NP s6
102/2024/ND-CP
(Poi Vi trwong hop
thué dat)

- GCNQSD dit

- Két qua cap nhat
vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

10

Ky cap GCNQSD dit

UBND huyén

- GCNQSD dat (da
ky)

- Quyeét dinh cho
thué dat (da ky)

- Hop dong thué dat
(Phong TNMT ky sau
khi ¢c6 OP vé viéc
cho thué dat)

- Tong thoi gian thuc hién: Khéng qué 23 ngay lam viéc (khéng ké thoi gian

+ Thoi gian Dang ky dat dai: 20 ngay lam viéc;

+ Thoi gian Cdp GCNQOSD dat: 03 ngay lam viéc

cong khai tai UBND xa, lay Y Kién cdc co quan chuyén mén, xdc dinh Nghia vu tai
chinh cia co quan thue va thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat).
Trong do:

3) Thii tuc Pinh chinh Gidy ching nhan di cip lan diu cd sai sot.

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Ghi chu

1. Pon ding ky bién dong dét dai, tai
san gan lién véi dat theo Mau s
11/BK ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 101/2024/NDB-CP ngay 29/7/2024
cua Chinh phu;

01

2. Ban gdc Giay chiing nhan d cap;

01 GCN

01 ban

3. Gidy to chang minh sai s6t thong
tin caa nguoi dugc cap Gidy ching
nhan so vé&i thong tin tai thoi diém dé
nghi dinh chinh hoac sai sot théng tin

01




vé thura dat, tai san gan lién véi dat so
véi thong tin trén Giay chirng nhan da
cap;

4. Trudng hop ngudi st dung dat, chi
s hitu tai san gan lién véi dat thuc
hién thu tuc thong qua nguoi dai dién
theo quy dinh caa phap luat vé dan sy
thi phai c6 van ban vé viéc ay quyén
theo quy dinh cua phap luat vé dan sur.

01

Noi tiép nhan va tra két qua. (Thanh phan hé so nd

p theo muc I)

- Nop truc tiép tai Bo phan Mot cura
huyén.

- Nop thong qua dich vu buu chinh
(néu co).

- Nop hd so truc tuyén: Nop trén cong
dich vu cdng Quéc gia hoic cong dich
vu cdng Thanh phé ddi véi truong
hop hd so khong yéu cau nop ban
chinh.

Lé phi.

Viéc thu Phi, Lé phi thug hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va I phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

IV | Quy trinh giai quyét cong viéc Trach nhigm -glj-ir;(:]I Keét qua
1 | Ho gia dinh, ca nhan nop 01 bo hd so - Giay tiep nhan ho
(thanh phan nhu muc 1) tai Bo phantiép | Bo phan tiép so va hen tra ket qua;
nhan va tra két qua HSHC huyén va | nhanvatra o
chuyén hd so dén phong Tai nguyén va | két qua huyén - Phieu kiem soat qua
Maoi truong huyén. trinh giai quyet
2 | Thong béo cho Van phong dang ky | Phong Tai Thong bao.
d4t dai Ha Noi - Chi nhanh huyén S6c | NQuyén va
Son dé chuyén ho so cip Gidy ching Mo truong;
nhan (néu co).
3 Cung cip ho so cap Gidy chimg Vin phong Ho so cap Giay
nhan (néu co). dang ky dat chirng nhan.
dai Ha Noi -
Chi nhénh
huyén Soc
Son
4 | Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan | Phong Tai - Bién ban kiém tra.
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; nguyén va
Mobi truong
5 | Béo cao dé xuat; In, viét noi dung | Phong  Tai - B40 c4o;

dinh chinh trén GCN.

nguyén va
Moi truong




- Gidy chimg nhan
duoc in, viet.
6 o N Giay chirng nhan
Ky Giay ching nhan. LSréhngo dugc ky dinh chinh.
Huyéen
7 - o Quyét dinh da duoc
Van phong UBND huyén Iy s6, dong Vg‘gﬂg’?g duyét
dau Quyet dinh UBND huyén

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc. Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir
ngay nhan dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du, théng
nhat; khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat, thoi gian xem
Xét xtr Iy d6i véi truong hop st dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén str dung dat, tai san gan lién
véi dat d6i vai truong hop thuc hién thi tuc cap Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy chiing nhan.

4) Tha tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chi tich
UBND cap huyén.

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao Ghi chu

1. Pon yéu cau giai quyét tranh chap

dat dai (ban chinh); 01

2. Bién ban hoa giai tai UBND cap
xa (ban phd t6 hodc cd cong chirng
hogc c6 chirng thuec);

01

3. Céc giéy to ¢6 lién quan dén viéc
su dung dat ((ban pho t6 hogac co
cbng chung hogc c6 ching thyc).

01

Noi tiép nhan va tra két qua. (Thanh phan hd so ndp theo muc 1)

- Tru so tiép cong dan cap huyeén;
- Nop hd so qua dich vu buu chinh.

Lé phi.

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi, cac van ban quy
pham phép luat hudng dﬁr) Luat phi va ¢ phi va theo quy dinh cta Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

IV | Quy trinh giai quyét cong viéc Trach nhigm gg‘;’" Ket qua
1 | Ho gia dinh, c4 nhan nop 01 bo ho so iy Phicu tiép nhan don
5 A . 2 gi A Ban Tiep
(thanh phan nhu muc 1) tai Tru sé tiep N N
A A A . y . cong dén
cong dan cap huyén hoac qua dich vu huyén

buu chinh.




Phicu chuyen don va
ho so kem theo.

Bién ban xac minh.

Xt ly don. Ban Tiép
cong dan
huyén
Tiép nhan, xéc minh. Phong Tai
nguyeén va
Moi truong
B4o céo va trinh Quyét dinh giai Phong Tai
quyét tranh chép dét dai. nggyen va
Mo1 truong
Ky Quyét dinh giai quyét tranh chgp | M0 dao
dat dai UBND Huyén

- Bao céo két qua xéac
minh;

- Du thao Quyét
dinh.

Quyét dinh.

~ Thoi gian thyc hign: Khdng qua 45 ngay ke tir ngay thu 1y don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai; thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18

theo quy dinh cua phéap luat.




Mau s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phui guy dinh

0O NO O WN —

9.

chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., Ngay ... thang ... nam
PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gui: Uy ban nhan dan

. Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dt:

. bia chi/tru s& chinh:

. Bia chi lién hé¢ (dién thoal, fax, email...):

. Dia diém thira dat/khu dat (tai X4..., huyén..., tinh...):
. Dién tich (m?):

. Muc dich st dung dat hién tai:

. Muc dich st dung dat xin chuyén:

. Thoi han st dung:

Cam két sir dung dat ding myc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap

luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam két khac (néu co):
10. Tai liéu guri kém (néu co):.

Ngwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu néu co)



MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mét so diéeu cua Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SOC SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST /Qb-UBND ..., hgay... thang... nam...

QUYET PINH

V& viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN HUYEN SOC SON

Can cur

Cén cir Ludt Dat dai ;

Can cur Nghi dinh

Can cu ;

Xét dé nghj cia ... tai To trinh Sé... ngdy... thang... nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) duoc chuyén muc
dich str dung ...m? dat... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/huyén/thi xa/thanh phé
thuoc tinh:.., tinh/thanh phé truc thudc trung uong... sang muc dich... va hinh thuc
su dung dat sau khi chuyén muc dich str dung dat la...

Vi tri, ranh gii thira davkhu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) so..., ty I¢... do... 1ap ngay... thang... nam

Thoi han st dung dat 1a... , ké tir ngay... thang ... nam

~ Gia dat tinh 'gién su dung dat/tién thué’dét phai nop:... (qéi voi truong hop
tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

Han ché trong viéc sir dung dat sau khi chuyén muc dich str dung dat

Diéu 2. To chuac thuc hién....................

| AR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; doi
Vi truong hop tinh theo gia dat cy the.
2, xéac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc

hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop mién tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3. thong bao cho ngudi duoc giao dat/thué dat nop tién st dung dat/tién
thué dat (néu co).

4. ......... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1é phi............ (néu co).



5 i, chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam
tien sur dung dat/tien thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tien thué dat,
ghi no tién str dung dat/tién thué dat (neu co).

6. e xéac dinh méc gisi va ban giao dét trén thuc dia
7. ......... trao Giay ching nhan quyen su dung dat, quyén s hitu tai san gan
lien vai dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
8 v, chinh Iy hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai
9

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dat o tén tai Piéu 1
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cva .../,
Noi nhgn TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)



Mau s6 03. To trinh vé giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CO QUAN........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S T ceveeeees, QY ... thang ... nam ...

TO TRINH
V@ VIBClovuueeeeeriieeeernnnnen
Kinh giri: Uy ban nhan dan®.........................

I. Phan ciin ct...........cecoun.....

- Can cit Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024;

- Can cit Nghi dinh s6 /2024/NP-CP ngay thang nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mét sé dieu cua Ludr Pat dai;

I1. Phan ndi dung trinh....
1. Qué trinh chuan bi, danh gia ho so xin giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat

3. Noi dung dé nghi giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat... (rong fir néi dung
ghi trong du thao quyét dinh giao ddt, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat...)

4. Bé nghi Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to chiic, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop dbi voi truong
hop tinh theo gia dét cu thé.

- Tréch nhiém xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir dung dat/tién thué dat
phai nop bd sung, tién str dung dat/tién thué dat dugc hoan tra (néu c6); hudng dan thuc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no
tién sir dung dat/tién thué dat (néu co);

- Trach nhiém thong bao cho nguoi duoc giao dt/thué dat nop tién st dung dat/tién thué dat,
phi, 18 phi... (néu co);

- Tréch nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién st dung dat/tién thué
dat, thu phi, 1¢ phi... (néu co);

- Tréch nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co);

- Trach nhiém xac dinh méc giéi va ban giao dat trén thyc dia........ :

- Trach nhiém trao Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat
cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh........... ;



Noi nhan: CO QUAN....... )
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

1 Ghi ro theo tung loai hd so nhu: V& Viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/thay doi hinh thic sir dung dat...

2 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

3 Ghi 0 can ctr thpo tirng loai hd so nhu trinh hd so giao dét thi theo cin ¢ cy thé quy dinh tai
biéu 116 Luat Pat dai va Nghi dinh...

4Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan
cap Can cude cong dan hoic sé dinh danh hoic Ho chiéu...; dbi vai td chic thi ghi rd thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chtc sy nghiép/van ban cdng nhan to chic tén
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/té chic kinh té...



Mau s6 04h. Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat

WL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO, cev s, QY .. thang ... nam ...

PHIEU CHUYEN THONG TIN PIA CHINH THUA PAT

Kinh gti: ......... 2
I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT
LLTén:.ooiininannen.
2.DPiachi: ...l
3.Sédiachilienhé..................... Email (néu co): ............
4. Ma sé thué (Néuco): ......ooooeeeinni....
5. Giay to nhan than/phap nhan:.....sd...ngdy cap...noi cip......
6. Loai thu tuc can xéac dinh nghia vu tai chinh: .....................

Il. THONG TIN VE THUA DAT

(Twong tw néi dung ghi trong Quyét dinh giao ddt/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung
datlgia han sir dung ddt/diéu chinh quyét dinh....)

1. Thira dat 86, toban dd SO.....oooeie
2.Diachitai: oo

3. GIA AL o

- Gia dét theo bang gia: .....................

-Giadatcuthé: ..o,

- Gia tring dau gia: ...........ooooeeeeii
4.Diéntich........cooiiiiiiii

5. Muc dich st dung dat: ...........................

6. Thoi han s dung dat.....................

- On dijnh lau dai

- CO thoi han....nam tir ngay...... [oveinnn. [oii.. dén ngay.../...... /...

- Gia han....nam tr ngay...... [evivenn.. [oo.... dén ngay...... [oi... [oviiennn.
7. Thoi diém bét dau sir dung: tr ngdy....../....../.........

8. Hinh thirc sir dung dat: .....................

9. Nhiing gidy to kém theo (Néu co) ...

I11. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIiA VU TAI CHINH POl VOI TRUONG
HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG PAT, THUE
PAT CO MAT NUGC



1. B6i voi thué dat dé xay dung cdng trinh ngdm trong 1ong dat (khéng phdi la phan ngam cua
cong trinh xay dung trén mdr dat va khong phdi la dat xay diwng cong trinh trén mdr dat phuc
vu cho viéc védn hanh, khai thac si dung cng trinh ngam):

2. Pi véi thué dat c6 mit nudce:
- Dién tich dat: ................... m?
- Dién tich mat nudc: ....oovvvvevnn.. .. m?
- Gia dét dé tinh tién thué dat caa phan dién tich dat: ..................
CO QUAN CO CHUC NANG QUAN LY PAT PAI

GIAM POC ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

1 Tén co quan co chirc ning quan 1y dat dai

2 Tén co quan thué c6 tham quyén
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